	KTNN CHUYÊN NGÀNH (KHU VỰC) (1)…

ĐOÀN KIỂM TOÁN (2)...


Số:       /TTr -…
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

…, ngày… tháng… năm…


TỜ TRÌNH
V/v (3)..............................................

Kính gửi: (4)................................................................


Thực hiện Quyết định số ...../QĐ-KTNN ngày …/…./… của Tổng KTNN về việc kiểm toán ……; Kiểm toán nhà nước chuyên ngành/ khu vực …(đoàn kiểm toán tại…., tổ kiểm toán tại….)(5) báo cáo và xin ý kiến chỉ đạo của lãnh đạo Kiểm toán nhà nước (Kiểm toán trưởng Kiểm toán nhà nước…, Trưởng đoàn kiểm toán…) (6) về những nội dung sau đây (7):
- Điều chỉnh nội dung, phạm vi cuộc kiểm toán; lý do phải điều chỉnh.

- Điều chỉnh tiến độ kiểm toán; lý do phải điều chỉnh.
- Những nội dung cần có ý kiến chỉ đạo của Lãnh đạo.

....

Kính trình (8).................... xem xét và cho ý kiến chỉ đạo./.

	Nơi nhận:

- Như trên;

- Lưu hồ sơ Đoàn KT; 

- Lưu VT KTNN CN (KV)
.
	KIỂM TOÁN TRƯỞNG(9)
 (TRƯỞNG ĐOÀN KIỂM TOÁN…

TỔ TRƯỞNG TỔ KIỂM TOÁN…)

(Ký, ghi rõ họ tên và số hiệu thẻ KTVNN)




Ý KIẾN CỦA LÃNH ĐẠO(10)
......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
	TỔNG KIỂM TOÁN NHÀ NƯỚC (11)
(KIỂM TOÁN TRƯỞNG KTNN CHUYÊN NGÀNH (KV)...

TRƯỞNG ĐOÀN KIỂM TOÁN...)


(Ký, ghi rõ họ tên)
MỤC ĐÍCH SỬ DỤNG, NGUYÊN TẮC LẬP, PHƯƠNG PHÁP GHI CHÉP 

1. Mục đích


Tờ trình xin ý kiến về hoạt động kiểm toán dùng để báo cáo tình hình, kết quả kiểm toán và xin ý kiến chỉ đạo hoạt động kiểm toán của lãnh đạo cấp trên (trực tiếp) trong các trư​ờng hợp có những vấn đề phát sinh cần thiết phải có ý kiến chỉ đạo trực tiếp của lãnh đạo cấp trên bằng văn bản (điều chỉnh kế hoạch kiểm toán; điều chỉnh tổ kiểm toán, kiểm toán viên; các vấn đề vướng mắc về nghiệp vụ hoặc các vấn đề phức tạp khác phát sinh trong khi thực hiện kiểm toán....).

Tờ trình xin ý kiến về hoạt động kiểm toán được quản lý trong hồ sơ kiểm toán theo quy định về danh mục hồ sơ kiểm toán; chế độ nộp lưu, bảo quản, khai thác và huỷ hồ sơ kiểm toán của Kiểm toán Nhà nước. 

2. Quản lý
Tờ trình xin ý kiến về hoạt động kiểm toán được quản lý trong hồ sơ kiểm toán theo quy định về danh mục hồ sơ kiểm toán; chế độ nộp lưu, bảo quản, khai thác và huỷ hồ sơ kiểm toán của Kiểm toán Nhà nước.

3. Nguyên tắc lập

Tờ trình xin ý kiến về hoạt động kiểm toán được lập khi cấp dưới báo cáo tình hình, kết quả kiểm toán và xin ý kiến chỉ đạo hoạt động kiểm toán của lãnh đạo cấp trên (trực tiếp) trong hoạt động kiểm toán.

4. Phư​ơng pháp ghi chép

- (1): Trường hợp công văn của Đoàn kiểm toán: ghi tên KTNN chuyên ngành (khu vực). Trường hợp là công văn của Đơn vị hoặc Kiểm toán trưởng phát hành thì thay dòng “KTNN CHUYÊN NGÀNH (KV)...” bằng dòng “KIỂM TOÁN NHÀ NƯỚC”. Trường hợp là công văn của Tổ kiểm toán: thì thay dòng “KTNN CHUYÊN NGÀNH (KV)...” bằng “ĐOÀN KIỂM TOÁN ...”.

- (2) : Trường hợp công văn của Đoàn kiểm toán ghi tên: Ghi tên Đoàn kiểm toán theo Quyết định của Tổng KTNN. Trong trường hợp là công văn của Đơn vị hoặc Kiểm toán trưởng phát hành thì thay dòng “ĐOÀN KIỂM TOÁN...” bằng dòng “KTNN CHUYÊN NGÀNH (KV)...”. Trường hợp là công văn của Tổ kiểm toán: thì thay dòng “ĐOÀN KIỂM TOÁN...” bằng dòng “TỔ KIỂM TOÁN...”.
- (3): ghi tóm tắt nội dung xin ý kiến Lãnh đạo.

- (4), (6), (8) : ghi rõ cấp Lãnh đạo cần xin ý kiến chỉ đạo.

- (5): ghi rõ đơn vị (đoàn kiểm toán) xin ý kiến chỉ đạo theo trình tự: tổ trưởng tổ kiểm toán xin ý kiến của Lãnh đạo đoàn kiểm toán; Đoàn kiểm toán xin ý kiến của Lãnh đạo KTNN chuyên ngành (KV); KTNN chuyên ngành (KV) xin ý kiến của Lãnh đạo KTNN.

- (7) : ghi rõ ràng, cụ thể các nội dung cần xin ý kiến chỉ đạo, lý do của việc xin điều chỉnh nội dung, phạm vi kiểm toán, nhân sự trong Kế hoạch kiểm toán đã được duyệt... (trình kèm theo các tài liệu cần thiết khác).

 - (9)  Người xin ý kiến chỉ đạo ghi rõ chức danh và ký, ghi rõ họ tên.

- (10), (11) Cấp lãnh đạo cho ý kiến chỉ đạo ghi rõ ý kiến, chức danh, ký và ghi rõ họ tên. Tr​ường hợp vấn đề cần giải quyết có liên quan đến đơn vị kiểm toán thì lãnh đạo KTNN có thể trả lời bằng công văn riêng.

Mẫu số 09/HSKT- KTNN








� Nêu là công văn của đơn vị hoặc Kiểm toán trưởng phát hành.
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